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Додаток 1

до інструктивно-методичних рекомендацій

Орієнтовний перелік документів, 

що регулюють організацію роботи з питань охорони праці,

безпеки життєдіяльності в закладах дошкільної освіти

	№ з/п
	Назва документа
	Документ, що є підставою

	1
	Колективний договір
(наявність розділу з охорони праці та матеріалів щодо його виконання)
	Кодекс законів про працю України.

Закон України «Про колективні договори і угоди».

Закон України «Про освіту».

Закон України «Про охорону праці».

Типове положення про службу охорони праці, затверджене наказом Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 15.11.2004 № 255, зареєстроване в Міністерстві юстиції України від 01.12.2004 за № 1526/10125

	2
	Правила внутрішнього трудового розпорядку для працівників закладу дошкільної освіти, затверджені керівником
	Типові правила внутрішнього розпорядку для працівників державних навчально-виховних закладів України, затверджені наказом Міністерства освіти України від 20.12.1993 № 455, зареєстровані в Міністерстві юстиції України 02.06.1994 за № 121/330

	3
	План роботи закладу дошкільної освіти на рік

(наявність розділу з ОП і БЖД)
	Закон України «Про дошкільну освіту».

Базовий компонент дошкільної освіти

	4
	Акти:

· готовності закладу дошкільної освіти до нового навчального року (складають щорічно);

· про проведення обстеження приміщень та будівель (пральня, харчоблок тощо);
· про випробування спортивного обладнання;

· про випробування малих форм на дитячих майданчиках;

· акт-дозвіл на проведення занять з музики у музичній залі;
· акт-дозвіл на проведення занять з фізичної культури у спортивному залі;
· акт-дозвіл на роботу харчоблока та пральні.

· матеріали щодо проведення атестації робочих місць
	Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 № 1669, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 23.01.2018 за № 100/31552
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	Журнали:

· оперативного контролю за станом охорони праці; 

· протоколів засідання комісії з перевірки знань з охорони праці;

· реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці;

· реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці (первинний, повторний, цільовий, позаплановий);

· реєстрації та видачі інструкцій з охорони праці у навчальному закладі;

· обліку нещасних випадків невиробничого характеру;

· реєстрації мікротравм, що сталися з вихованцями;

· реєстрації нещасних випадків, що сталися з вихованцями;
· реєстрації нещасних випадків з працівниками;

· професійних захворювань і аварій на виробництві;

· видачі спецодягу і засобів індивідуального захисту (картки);

· випробування засобів захисту з діелектричної гуми (рукавичок, бот, діелектричних калош та ізолювальних накладок);

· перевірки опору ізоляції (акт) і видачі електрообладнання;

· обліку медичних оглядів і графік проходження працівниками медичних оглядів
	Типове положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці, затверджене наказом Держнаглядохоронпраці від 26.01.2005 № 15.

Положення про розробку інструкцій з охорони праці, затверджене наказом Держнаглядохоронпраці від 29.01.1998 № 9, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 07.04.1998 за № 226/2666.

Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 № 1365).

Порядок проведення розслідування та ведення обліку нещасних випадків, професійних захворювань і аварій на виробництві, затверджений постановою КМУ від 30.11.2011 № 1232.

Норми безплатної видачі спеціального одягу, спеціального взуття та інших засобів індивідуального захисту працівникам загальних професій різних галузей промисловості, затверджені наказом Державного комітету України з промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду від 16.04.2009      № 62 (витяг).
Постанова КМУ «Про затвердження переліку професій, виробництв та організацій, працівники яких підлягають обов’язковим профілактичним медичним оглядам, порядку проведення цих оглядів та видачі особистих медичних книжок»                        від 23.05.2001 № 559
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	Протоколи виробничих нарад, засідань педагогічної ради, батьківських зборів щодо стану роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності у закладі дошкільної освіти
	Закон України «Про охорону праці».

Положення «Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти», затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 № 1669, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 23.01.2018 за № 100/31552.

Примірна інструкція з діловодства у дошкільних навчальних закладах, затверджена наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059

	7
	Положення:

· про службу охорони праці у закладі дошкільної освіти;

· про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладі дошкільної освіти
	Положення «Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти», затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 № 1669, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 23.01.2018 за № 100/31552.

Типове положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці, затверджене наказом Держнаглядохоронпраці України              від 26.01.2005 № 15, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 15.02.2005.

Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах підпорядкованих Міністерству освіти і науки України (у редакції наказу МОН України від 22.11.2017 № 1514, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 14.12.2017 за № 1512/31380)



	8
	Звіт про травматизм за рік
	Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 № 1365, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 24.10.2013 за № 1809/24341)

	9
	Посадові (робочі) інструкції та інструкції з охорони праці за професіями та за видами робіт
	Довідник кваліфікаційних характеристик професій працівників, Випуск 1 «Професії працівників, що є загальними для всіх видів економічної діяльності», затверджений наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 29.12.2004 № 336.

Методичні рекомендації щодо формування кваліфікаційних характеристик професій працівників, затверджені наказом Міністерства соціальної політики України, Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 16.12.2011 № 547/1438.

Положення про розробку інструкцій з охорони праці, затверджене наказом Комітету по нагляду за охороною праці Міністерства праці та соціальної політики України від 29.01.1998                № 9

	10
	Програми:

· вступного інструктажу;

· первинного інструктажу;

· стажування на робочому місці;

· навчання з питань охорони праці
	Типове положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці (затверджено наказом Держнаглядохоронпраці України від 26.01.2005 № 15.

Порядок здійснення підготовки населення на підприємствах, в установах та організаціях до дій при виникненні надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, затверджений наказом МНС України від 23.04.2001 № 97


Додаток 2

до інструктивно-методичних рекомендацій

ПЛАН ЗАХОДІВ (орієнтовний)

щодо підготовки та обладнання приміщень

закладу дошкільної освіти

до нового ____/____навчального року

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	1
	Видати наказ «Про підготовку до нового навчального року»
	травень
	Директор

	2
	Розробити та затвердити план організаційних і ремонтних робіт, що необхідно виконати до початку нового навчального року
	травень
	Директор, завідувач господарства

	3
	Створити робочу комісію з підготовки закладу освіти до нового навчального року
	червень
	Директор

	4
	Організувати та забезпечити проведення ремонтних робіт у приміщенні закладу освіти
	червень-серпень
	Завідувач господарства

	5
	Провести огляд освітлення та забезпечити заміну електроламп, що не працюють
	серпень
	Завідувач господарства

	6
	Підготувати тепломережу до роботи в осінньо-зимовий період
	вересень
	Завідувач господарства

	7
	Провести технічну експертизу вогнегасників, за потреби зробити перезарядку
	1 раз на 2 роки
	Завідувач господарства


Директор закладу освіти

 Підпис

Прізвище, ініціали
Додаток 3

до інструктивно-методичних рекомендацій

ПЛАН (орієнтовний)

організаційних та ремонтних робіт з підготовки 

закладу дошкільної освіти

до _________/_________навчального року

1. Перевірити (замінити) за потреби лічильники тепла і води.

Термін
, виконавець
_____________.

2. Замінити (за потреби) електролампи.

Термін
, виконавець__________________________.

3. Перевірити закріплення меблів у групових осередках, кабінетах, спортивному, музичному залах і привести у відповідність до вимог норм і правил безпеки життєдіяльності та охорони праці.
Термін
, відповідальний______________________.

4. Провести (за необхідності) вимірювання опору розтікання і заземлення електромережі та устаткування (проводить фахівець спеціалізованої установи, визначеної органом управління освітою, якому підпорядковано заклад освіти).

Термін
, відповідальний_________________________.

5. Перевірити стан вікон і засклити (за необхідності).

Термін
, виконавець_____________________________.

6. Перевірити стан горища (за наявності), даху, провести ремонтні роботи, аби унеможливити протікання даху.

Термін
, відповідальний________________________.

7. Забезпечити технічну експертизу вогнегасників, (за необхідності) перезарядити або придбати нові вогнегасники.

Термін
, відповідальний_______________________.

8. Інформувати засновника, орган управління освітою, якому підпорядковано заклад освіти, про виконання плану організаційних і ремонтних робіт.

Відповідальний — завідувач господарства
.

Директор закладу освіти

Підпис

          Прізвище, ініціали

Додаток 4

до інструктивно-методичних рекомендацій

НАКАЗ

(орієнтовний)

м._________

від___________ 20____ р.





№ ________

Про створення постійно діючої

технічної комісії з обстеження

приміщень і споруд

На виконання Закону України «Про охорону праці», Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 № 1669,

НАКАЗУЮ:

1. Створити постійно діючу технічну комісію з обстеження приміщень і споруд закладу освіти в складі:

Голова комісії: _______________________________керівник (заступник),

Члени комісії:

___________________________________________завідувач господарства,

________________________________________________голова профкому.

Директор закладу освіти

        Підпис


Прізвище, ініціали
Додаток 5

до інструктивно-методичних рекомендацій

Акт-дозвіл (орієнтовний)

на проведення занять в спортивному залі закладу освіти

«___»_________20__р.

Ми, комісія ________________закладу дошкільної освіти у складі:______, склали цей акт про те, що в спортивному залі було проведено випробування і перевірку на надійність встановлення та закріплення спортивного інвентарю і обладнання. Відомості про випробування наведені в таблиці.

Таблиця

	№ з/п
	Назва спортивного інвентарю, спортобладнання
	Кількість
	Інвентарний

номер
	Дані

випробувань
	Закріплено надійно чи ненадійно

	1
	Гімнастична стінка
	
	
	
	

	2
	Гімнастичні лави
	
	
	
	

	3
	Канати
	
	
	
	

	4
	Підвісні мотузяні драбинки
	
	
	
	

	5
	Гімнастичні мати для стрибків
	
	
	
	

	6
	Ребристі дошки
	
	
	
	

	7
	Щити для метання
	
	
	
	

	8
	Навісні баскетбольні кошики
	
	
	
	

	9
	Гімнастичні палиці тощо
	
	
	
	


Висновок комісії:

1. Установлено, що все фізкультурне обладнання закріплене надійно і придатне для використання в освітньому процесі за умови виконання правил безпеки під час проведення занять в спортивному залі закладу освіти.

2. Для вихованців створено умови для проведення занять з фізкультури, що відповідають нормам і правилам з охорони праці, безпеки проведення занять, а також віковим особливостям вихованців.

3. Педагогічний персонал ознайомлений з правилами безпеки та інструкціями з безпеки під час проведення занять з фізкультури і спорту.

Голова комісії








Підпис
Додаток 6

до інструктивно-методичних рекомендацій

АКТ (орієнтовний)

обстеження приміщень і території закладу дошкільної освіти 

до початку
_____/_____
навчального року

Ми, постійно діюча технічна комісія у складі:

__________________________________________________________________
провела обстеження приміщень, території та інженерних комунікацій закладу дошкільної освіти і встановила:
1. Система водопроводу, водовідведення в робочому стані, протікання води не зафіксовано.

2. Стан приміщень (стіни, підлога, коридори, групові осередки, кабінети, спортивний і музичний зали, харчоблок, пральня, туалети), дах, допоміжні приміщення відповідає санітарним вимогам і вимогам безпеки, що визначаються нормативно-правовими документами.

3. Обладнання у зазначених приміщеннях відповідає вимогам норм і правил з охорони праці.

4. Фізкультурне обладнання у будівлі закладу дошкільної освіти (в спортивній залі, зокрема в групових осередках), спортивному та ігрових майданчиках на території закладу справні та надійно закріплені.

5. Тепломережа в робочому стані, котельня (за наявності) укомплектована працівниками (оператор котельні, кочегар тощо), забезпечена інструкцією з охорони праці та готова до експлуатації.

Висновок комісії:_______________

Заклад дошкільної освіти готовий до роботи.

Підписи:

Голова комісії


Підпис


Прізвище

Члени комісії: 


Підпис


Прізвище

Підпис


Прізвище

Підпис


Прізвище
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Примірний акт

прийому готовності закладу дошкільної освіти 

до нового ______/______ навчального року

Повна адреса


Телефон


Прізвище, ім’я, по батькові керівника

Відповідно до рішення
(органу управління освітою) від «__» __20__р. № __

перевірку проводила комісія у складі:

__________________засновника та/або органу управління освітою, якому підпорядковано заклад дошкільної освіти __________________від органів державного нагляду __________________(пожежна охорона, охорона праці, цивільний захист тощо).

Комісія встановила:
1. У 20__/20__ навчальному році в закладі освіти ___груп, ____вихованців.

2. План роботи закладу освіти на новий навчальний рік (наявність розділу з охорони праці).

3. Стан та якість ремонту приміщень:

капітального_______________________________________________________

поточного_________________________________________________________

4. Стан території та її площа_____________________________________

5. Кількість і стан допоміжних споруд_________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Огорожа навколо території закладу дошкільної освіти та її стан.

7. Спортивні споруди і майданчики, їх технічний стан.

8. Стан готовності групових приміщень.

9. Наявність методичного кабінету.

10. Наявність технічних засобів навчання (ТНЗ), їх стан і зберігання.

11. Розміри спортивного залу, наявність і стан фізкультурного обладнання та інвентарю.

12. Наявність, розміри музичного залу та забезпечення пожежної безпеки.

13. Стан меблів (у групових кімнатах, кабінетах тощо).

14. Наявність їдальні, стан меблів, забезпеченість технологічним обладнанням, санітарний стан.

Наявність проточної води: холодної______, гарячої________.

15. Організація питного режиму.

16. Наявність медичного кабінету.

17. Забезпеченість освітлення в групових кімнатах згідно з нормами.

18. Наявність актів перевірки опору ізоляції електромереж і заземлення.

19. Наявність і стан протипожежного обладнання:

протипожежні щити вогнегасники______________ ;

пожежні водойми (гідранти) __________________;

пожежні рукави _____________;

наявність інструкції з пожежної безпеки та плану евакуації ___________.

20. Стан покрівлі.

21. Наявність і стан інженерних комунікацій:

Водопостачання ________________;

газопостачання (електропостачання) ________________________;

каналізація _____________________________________________.

22. Забезпечення безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу (наявність протоколів про навчання і перевірку знань працівників з безпеки життєдіяльності, журнали реєстрації інструктажів з охорони праці, журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності, інструкції з безпеки в кабінетах тощо.

23. Забезпеченість педагогічними кадрами та техперсоналом.

Висновок комісії про готовність закладу дошкільної освіти до нового навчального року____________________________________________________

__________________________________________________________________

Голова комісії                        Підпис



Прізвище

Члени комісії:                       Підписи



Прізвище

Примітки:

1. Перевірка готовності закладів дошкільної освіти до нового навчального року проводиться до 25 серпня.

2. Акт прийому готовності закладу дошкільної освіти складають у двох-трьох примірниках. Один примірник обов’язково передають засновнику та/або в орган управління освітою (за підпорядкуванням), другий – залишається в закладі освіти.

3. Якщо комісія вважає, що заклад дошкільної освіти не готовий до роботи в новому навчальному році, треба зазначити причини, які роботи і в які строки мають бути виконані.

Запропонована форма акта передбачає лише основні питання, тому до змісту перевірки можна включити питання з урахуванням місцевих умов і об’єкта, що перевіряється.
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СТРОКИ

перевірки обладнання і захисних засобів

	№ з/п
	Назва обладнання і захисних засобів
	Терміни, форма перевірки

	1
	Вогнегасники
	1 раз на рік, указати дату (наказ МВС України № 1417 від 30.12.2014)

	2
	Опір ізоляції електромережі
	Один раз на два роки, протокол заміру (Правила технічної експлуатації електроустановок споживачів)

	3
	Стан заземлення
	Щорічно, протокол заміру

	4
	Манометри в котельні
	1 раз на рік з клеймом на корпусі або склі (НПАОП 0.00-1.30-01)

	5
	Драбини (стрем’янки) дерев’яні
	1 раз на 6 місяців (п.7.1.35 НПАОП 0.00-1.30-01)

	6
	Електродвигуни
	1 раз на рік, після ремонту і перед установкою (додатки 1, 2 Правил технічної експлуатації електроустановок споживачів)

	7
	Електровимірювальні прилади
	1 раз на 2 роки з встановленням клейма (НПАОП 0.00-1.30-01)

	8
	Котли водогрійні всіх систем
	Після закінчення опалювального сезону та після ремонту (НПАОП 0.00-1.11-98)

	9
	Опалювальні системи
	Перед пуском та після ремонту (п.8 розділу 13 НПАОП 0.00-1.11-98)

	10
	Випробування спортивного інвентаря та обладнання
	Перед початком навчального року, складають акт


